KI-Skill: Chat-
Zusammenfassung

[] Erklarung

Der Skill chat-zusammenfassung fur ChatGPT und Codex verdichtet Unterhaltungen verlustarm zu
einer unmittelbar nutzbaren Ubergabe oder Dokumentation.

Nutzlich ist der Skill vor allem bei langeren Arbeitschats, technischen Aufgaben, Codex-Sessions
oder Planungsdialogen. Die Grenze liegt bei unklaren oder stark fragmentierten Gesprachen. Dann
muss die Zusammenfassung Unsicherheiten explizit markieren, statt fehlenden Kontext zu
erfinden.

[1 Aktueller Stand

e Umsetzung: Skill fir ChatGPT und Codex

o Skill: chat-zusammenfassung

o Kanonische Implementierung: skills/chat-zusammenfassung/SKILL.md im portablen
Codex-Bestand

e Stand: 2026-07-21

Der Skill unterscheidet zwischen Chat-Ubergabe, Arbeitsnotiz und allgemeiner Zusammenfassung.
Er halt Ergebnisse, Entscheidungen, Vorgaben, finale Artefakte, offene Punkte und nachste Schritte
fest und Iasst Small Talk sowie verworfene Gedankengange weg, sofern sie keine Entscheidung
erklaren.

Die aktuelle Fassung berucksichtigt insbesondere:

mehrere Ausgabezwecke statt ausschlieRlich einer Chat-Ubergabe

klare Trennung von Entscheidungen, Vorschlagen und Annahmen
vollstandige, wortwdértliche Ubernahme tatsachlich verfligbarer Artefakte
Kennzeichnung von Widerspruchen und geklrztem oder fehlendem Kontext
Schutz von Geheimnissen und unnoétigen personenbezogenen Daten



Die SKILL.md im portablen Codex-Bestand ist die operative Quelle. Damit der Wissenseintrag den
heutigen Stand weiterhin vollstandig dokumentiert, wird ihre aktuelle Fassung hier als datierter
Snapshot wiedergegeben.

Vollstandige Skill-Fassung

name: chat-zusammenfassung

description: Fasst eine vollstandige Unterhaltung verlustarm und kopierfahig zusammen.
Verwenden bei Aufforderungen wie ,Chat zusammenfassen”, ,Arbeitsnotiz erstellen”, ,Gesprach
dokumentieren”, ,Ubergabe erstellen“, ,Kontext fiir einen neuen Chat sichern” oder wenn
Ergebnisse, Entscheidungen, Artefakte und nachste Schritte aus einem Chat festgehalten werden

sollen.

# Chat-Zusammenfassung

Die verflugbare Unterhaltung als belastbare Dokumentation verdichten. Small Talk,

Wiederholungen und verworfene Gedankengange weglassen, sofern sie keine Entscheidung erkléren.
## Ausgabezweck bestimmen

- **Chat-Ubergabe:** Verwenden, wenn die Zusammenfassung in einem neuen Chat weitergenutzt
werden soll. Kontext, Arbeitsstand und relevante Vorgaben so formulieren, dass ein ChatGPT
ohne Vorwissen unmittelbar fortsetzen kann.

- **Arbeitsnotiz:** Verwenden, wenn Ergebnisse dokumentiert, archiviert oder in ein
Wissenssystem Ubernommen werden sollen. Ergebnisorientiert schreiben und Aufgaben klar
kennzeichnen.

- **Allgemeine Zusammenfassung:** Bei unklarem Zweck ein neutrales Format verwenden, das
sowohl dokumentierbar als auch als Ubergabe brauchbar ist. Nur nachfragen, wenn die Wahl den

Inhalt wesentlich verandern wirde.
## Inhalt ermitteln

1. Urspringliches Ziel, Problem und relevanten Ausgangskontext erfassen.

2. Erreichte Ergebnisse und aktuellen Arbeitsstand festhalten.

3. Verbindliche Entscheidungen samt Begrindung dokumentieren.

4. Annahmen, Praferenzen, Einschrankungen und verworfene Optionen nur aufnehmen, wenn sie flr
spatere Arbeit relevant sind.

5. Finalen Code, Konfigurationen, Prompts oder strukturierte Daten vollstandig und



wortwdortlich in geeigneten Codeblécken wiedergeben.

6. Offene Fragen, Risiken, Blocker und nachste Schritte auffiihren.

## Genauigkeit sichern

- Nur Informationen aus der verfigbaren Unterhaltung verwenden; keine fehlenden Fakten
erganzen.

- Entscheidungen, Vorschlage und Annahmen klar voneinander unterscheiden.

- Widerspriche nicht stillschweigend aufldsen, sondern knapp kenntlich machen und den zuletzt
bestatigten Stand nennen.

- Als ,wortwdrtlich” nur Text ausgeben, der im verfligharen Kontext tatsachlich vollstandig
vorliegt. Fehlt ein Artefakt wegen gekiirzten oder nicht verfiligbaren Kontexts, dies
ausdricklich vermerken und nichts rekonstruieren.

- Geheimnisse, Zugangsdaten und unndtige personenbezogene Daten nicht wiederholen; sensible
Werte durch einen eindeutigen Platzhalter ersetzen.

- Keine Websuche oder anderen externen Quellen verwenden, auller der Nutzer verlangt
ausdrucklich eine erganzende Recherche. Externe Recherche klar von der Chat-Zusammenfassung
trennen.

## Ausgabeformat

Kurze Abschnitte mit Markdown-Uberschriften verwenden. Leere Abschnitte weglassen.

### Chat-Ubergabe

" “markdown

# Chat-Ubergabe

## Ziel und Ausgangslage

## Aktueller Stand

## Entscheidungen und Begrindungen

## Verbindliche Vorgaben

## Finale Artefakte

## 0ffene Fragen und Risiken

## Nachste Schritte



### Arbeitsnotiz

" “markdown

# Arbeitsnotiz: <pragnanter Titel>

## Anlass und Ziel

## Ergebnis

## Entscheidungen

## Relevante Details und Artefakte

## 0ffene Punkte

## Aufgaben

- [ 1 <konkreter nachster Schritt>

### Allgemeine Zusammenfassung

" “markdown

# Zusammenfassung

## Ziel und Kontext

## Ergebnisse

## Entscheidungen

## Relevante Artefakte

## O0ffene Punkte und nachste Schritte

## Stil

- Auf Deutsch schreiben, sofern der Nutzer keine andere Sprache vorgibt.

- Prazise, kompakt und ohne Gesprachsfloskeln formulieren.



- Fachbegriffe, Dateinamen und Bezeichner unverandert lassen.
- Die Ausgabe direkt kopierfahig gestalten und keine Vorrede aulerhalb der Zusammenfassung

hinzuflgen.
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